Procedury funkcjonowania
XXVII Liceum Ogolnoksztalcacego im. Zestancow Sybiru w Lublinie
od 1 wrze$nia 2020 r. w obliczu pandemii COVID-19

Podstawa prawna

1.

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 910
11378)

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb
zakaznych u ludzi (Dz.U. z 2019r. poz. 1239 ze zm.)

Ustawa z dnia 14 marca 1985r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U.2019r.
poz.59 oraz 2020r. Poz. 322, 374, 576)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczenstwa
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003r. Nr 6
poz.69 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020r. W sprawie
szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu os$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID -19 (Dz.U. z2019r .p0z.493).

Wytyczne Ministerstwa Zdrowia, Ministerstwa Edukacji Narodowej 1 Glownego
Inspektoratu Sanitarnego obowigzujace od dnia 1 wrzesnia 2020 r.

Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 2020r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U.
z 2020r. Poz. 1389).

Cel procedury

Ustalenie zasad funkcjonowania szkoty 1 wyznaczenie sposobdw postgpowania dla
zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy w okresie pandemii COVID -19.

Zminimalizowanie ryzyka zakazenia wirusem SARS-CoV-2 wywolujacym chorobe
COVID-19 wsrdd dzieci, ich rodzicéw oraz pracownikoéw szkoty



Zasady organizacji pracy w szkole

10.

11.

12.

13.

14.

15.

. Do szkoty moze uczgszczac uczen, przyj$¢ nauczyciel lub pracownik administracji

i obstugi wylacznie zdrowy bez objawéw chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych.

Uczen, nauczyciel oraz kazda inna osoba nie moze przyjs¢ do szkoly, jezeli
przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych
albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.
Rodzice/opiekunowie wucznia, petnoletni uczen Ilub pracownik niezwtocznie
powiadamiaja dyrektora szkoty o przypadkach podejrzenia zakazenia lub
stwierdzenia zakazenia Covid-19, objecia kwarantanng lub izolacja w warunkach
domowych. Informacj¢ o objgciu kwarantanng lub izolacja w warunkach domowych:
ucznia/pracownika szkoty lub jego rodzinny przekazuje rowniez wlasciwa stacja
sanitarno-epidemiologiczna.

W drodze do 1 ze szkoly uczniowie przestrzegaja aktualnych przepisow prawa
dotyczacych zachowania w przestrzeni publiczne;.

Zostaje ograniczone do minimum wchodzenie do szkoty i przebywanie w niej osob
z zewnatrz. W tym celu zamontowany jest dzwonek z domofonem.

Wprowadzona zostaje ksigzka wej$¢ 1 wyjs¢, w ktorej zapisywane Sg dane: imig
I nazwisko interesanta oraz nr telefonu, potwierdzone podpisem. Osoby wchodzace
przemieszczaja si¢ po szkole tylko w celu zalatwienia konkretnej sprawy, wchodzac
wejsciem gldéwnym, po uprzednim umowieniu sig.

Obowiazuje zdalny kontakt ze szkotg: telefoniczny lub e-mailowy.
Rodzice/opiekunowie lub inne osoby nie bedace pracownikami szkoty zglaszaja
potrzeb¢ kontaktu osobistego ze szkota: poprzez dziennik elektroniczny telefonicznie,
lub e-mailem do wychowawcy klasy lub sekretariatu szkoty.

Kazda osoba wchodzaca, nie bgdaca pracownikiem szkoty/uczniem, zobowigzana jest
przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa zdrowotnego obywateli 1 stosowaé S$rodki
ochronne: maseczka lub przytbica zakrywajaca usta i1 nos, dezynfekcja rak
i/lub rekawiczki jednorazowe.

Preferowany jest zdalny kontakt z rodzicami: telefoniczny, e-mailowy, poprzez
dziennik elektroniczny.

Rodzice/opiekunowie  maja  obowigzek  podania  aktualnego  numeru
telefonu/telefonow, do szybkiej komunikacji, w przypadku wystgpienia objawéw
chorobowych u ucznia oraz reagowac na kazde wezwanie ze szkoty.

Dla zapewnienia wlasciwego bezpieczenstwa w przypadku podejrzenia lub
wystgpienia objawow chorobowych u ucznia, zglaszanego zlego samopoczucia,
uczen - za zgoda rodzicow — ma mierzong temperaturg.

Zebrania z rodzicami dla uczniéw klas pierwszych przewidziane sa w szkole, na
poczatku roku szkolnego. W pozostatych klasach prowadzone beda zdalnie.

Dyrektor, wychowawcy i1 nauczyciele dbaja o jak najlepsza wspotprace z rodzicami
1 uczniami. Zapewniajg szybki kontakt mi¢dzy sobg oraz z rodzicami i uczniami.
Kazdy z pracownikow szkoty zobowigzany jest do szybkiej komunikacji
z dyrektorem szkoty w zwigzku z epidemig Covid-19.
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Przy wejsciach do budynku szkoly zamieszczona jest informacja o obowigzku

dezynfekowania rak oraz instrukcja uzycia srodka dezynfekujacego.

Kazdy wchodzacy do budynku szkoty jest zobowigzany do zdezynfekowania rak.

Uczniowie przychodza do szkoly zgodnie z planem lekcyjnym, nie wczesniej niz 10

minut przed rozpoczeciem zaj¢¢ lekeyjnych. Przy wchodzeniu do budynku zachowuja

zalecany, bezpieczny dystans, pozostawiajg wierzchnie okrycie w szatni 1 kierujg si¢
wyznaczonej sali.

Dla zapewnienia wigkszego bezpieczenstwa w szkole obowigzuje uzywanie

i noszenie maseczek ochronnych lub przytbic zakrywajgcych usta i nos w przestrzeni

wspolnej przez ucznidw, nauczycieli, pracownikow obstugi 1 administracji,

w szczeg6lnosci, gdy: wchodza do budynku szkoty, udaja si¢/ przebywaja w szatni,

w trakcie przerw $rodlekcyjnych, oczekuja przed salg na lekcje, wychodza ze szkoty

po zakonczonych zajeciach lekcyjnych.

Rekomenduje si¢ uzywanie 1 noszenie maseczek ochronnych lub przylbic

zakrywajacych usta i nos w czasie zaje¢ lekcyjnych.

Nauczyciele podczas petnienia dyzurOw maja obowigzek nosi¢ maseczki ochronne

lub przytbice zakrywajace usta i nos i zachowywac bezpieczny dystans.

Uczniowie podczas przerw $rodlekcyjnych:

a) zachowuja zalecany, bezpieczny dystans od innych uczniow/osob i przebywaja
w obrebie sali, gdzie maja lekcje, wsrdd uczniow swojej klasy;

b) majg zakaz wychodzenia ze szkoty do sklepu. Moga wychodzi¢ na S$wieze
powietrze wytacznie na boisko szkolne pod opieka nauczyciela. Po powrocie do
budynku dezynfekuja lub myja rece;

c) dla zapewnienia wigkszego bezpieczenstwa uczniowie XXVII LO maja zakaz
wchodzenia, przechodzenia i przebywania na terenie Szkoty Podstawowej nr 46.

W przestrzeni wspolnej oraz salach lekcyjnych uczniowie, nauczyciele oraz inne

osoby zachowuja w miar¢ mozliwosci zalecany, bezpieczny dystans.

W szkole obowigzuja og6élne zasady higieny:

a) czeste mycie rak (po przyjsciu do szkoty nalezy bezzwlocznie umy¢ rece);

b) wtasciwa ochrona podczas kichania i kaszlu;

c) unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

Uczen przynosi do szkoly wilasne przybory, zeszyty i podreczniki, ktorych nie

pozycza i nie wymienia si¢ nimi z innymi uczniami.

Uczen nie zabiera ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotow.

Rodzic/opiekun ucznia, petnoletni uczen dba 0 regularne czyszczenie (pranie lub

dezynfekcje) przynoszonych do szkoty rzeczy przez uczniow/mtodziez

Uczniowie, ktorzy nie uczeszczaja na zajecia religii 1 wychowania do Zzycia

w rodzinie pozostaja pod opieka nauczyciela bibliotekarza, w czytelni szkolnej

z zachowaniem obowigzujacych w szkole procedur.

Plan lekcji zostat dostosowany - lekcje w szkole rozpoczynaja si¢ i konczg o réznych

godzinach.

Czes$ci wspolne — korytarze sg wietrzone systematycznie, co najmniej raz na godzing.

Korzystanie z sal lekcyjnych:

a) w kazdej sali znajduje si¢ ptyn do dezynfekc;ji rak;



b)
c)

d)
e)

9)

h)

)

k)

kazda klasa ma przypisang sale lekcyjng, w ktorej odbywaja si¢ zajecia lekcyjne;
uczniowie zmieniajg sale tylko w przypadku nauki jezykow obcych, informatyki,
wychowania fizycznego, technik samoobrony oraz przedmiotéw rozszerzonych
w tych klasach, gdzie nast¢puje podziat na grupy -2Cp, 2Cg, 3B,;

uczniowie maja wyznaczone i przypisane miejsca — fawki w Sali;

uczniowie 1 nauczyciele przed wejsciem do sali lekcyjnej dezynfekuja rece
(dyzurny lub inna osoba przygotowujgca zbiorke oddziatu klasowego przed salg
spryskuje srodkiem dezynfekujacym rece nauczyciela i ucznidéw wchodzacych do
sali);

uczniowie w trakcie lekcji bez zgody nauczyciela nie zmieniaja miejsca w klasie,
nie podchodzg do innych uczniéw lub nauczyciela;

przedmioty i sprzety znajdujace si¢ w salach, ktorych nie mozna skutecznie umy¢,
upra¢ lub dezynfekowac, nalezy usung¢ lub uniemozliwi¢ do nich dostep uczniom,
sale lekcyjne nalezy wietrzy¢ co najmniej raz na godzing, w czasie przerwy,
a w razie potrzeby i w miar¢ mozliwosci takze w czasie zaj¢c;

uczniowie w czasie lekcji uzywaja jednorazowych rekawiczek, korzystajac
z kredy, pisakow do tablic bezpylowych oraz innych przyborow
wykorzystywanych na lekcji, rekawiczki wyrzucaja do wyznaczonych
pojemnikow;

dezynfekcja pomieszczen lekcyjnych i znajdujacego w nim wyposazenia: tawki,
krzeselka, biurko nauczyciela, sprzet komputerowy bedzie prowadzona w danym
dniu po zakonczeniu lekcji przez klasg;

dezynfekcja wyposazenia sali informatycznej: sprzet komputerowy, tawki,
krzesetka bedzie prowadzona po kazdej lekcji. W przypadku, gdy lekcje beda
nastgpowaty bezposrednio po sobie dezynfekcja bedzie prowadzona w miarg
mozliwo$ci organizacyjnych szkoly. Dopuszcza si¢ wtedy korzystanie przez
ucznidéw z jednorazowych rekawiczek;

dezynfekcja wyposazenia sal lekcyjnych: tawki, krzesetka, biurko nauczyciela,
sprzet komputerowy bedzie prowadzona wg wyznaczonego harmonogramu
w czasie przerw obiadowych, w miar¢ mozliwos$ci organizacyjnych szkoty.

32. Sprawdziany, kartkdwki oraz inne prace przygotowywane przez uczniow przechodza
okres dwudniowej kwarantanny po oddaniu. Po tym czasie sa sprawdzane przez
nauczycieli.

33. Korzystanie z sali gimnastycznej:

a)
b)

c)

d)

uczniowie przed wejsciem na obiekty sportowe dezynfekuja rece;

uczniowie korzystajg z szatni W-F zgodnie z zasadami dystansu spotecznego;
uzywany na lekcji sprzet sportowy wykorzystywany podczas zaje¢ bedzie
regularnie dezynfekowany przez nauczyciela, ktory prowadzi zajecia z klasa.
Jezeli nie bedzie takiej mozliwosci nalezy zabezpieczy¢ go przed ponownym
uzyciem;

na obiektach sportowych moga jednoczes$nie przebywaé trzy grupy ucznidéw,
w tym na duzej sali gimnastycznej dwie grupy ucznidow, na malej sali jedna grupa
uczniow;



9)

h)

i)

sale gimnastyczne i szatnie sg wietrzone po kazdej grupie uczniow realizujgcych
zaj¢cia wychowania fizycznego;

po zakonczeniu zajg¢ lekcyjnych na obiektach sportowych w kazdym dniu,
wyznacza si¢ 1,5 godzinny czas na przeprowadzenie dezynfekcji.
Wykorzystywane pomieszczenia: sale gimnastyczne, szatnie, toalety beda
dezynfekowane lub myte detergentem po zakonczeniu lekcji, w kazdym dniu
zaj¢¢ szkolnych uczniow XXVII LO lub Szkoty Podstawowej nr 46 przez
pracownika obstugi danej szkoty;

za dezynfekcje pomieszczen obiektow sportowych przy ich wynajmie
odpowiadajg pracownicy obstugi XXVII LO;

realizujgc podstawe programowg wychowania, fizycznego, podstaw ratownictwa,
technik samoobrony, przysposobienia wojskowego ogranicza si¢ do niezbgdnego
minimum elementy zwigzane z kontaktem bezposrednim uczniow;

nauczyciele Szkoty Podstawowej nr 46 pelnig dyZzury w czasie przejscia uczniow
Na zaj¢cia wychowania fizycznego.

34. Korzystanie z boiska szkolnego:

a)

b)

c)

uczniowie wychodza na boisko szkolne pod opieka nauczyciela, ktory zaplanowat
lekcje w na §wiezym powietrzu. Powr6t do szkoly po zajeciach odbywa sie
z zachowaniem obowigzujacych procedur;

na boisku szkolnym ,,Orlik” moga przebywaé dwie grupy ucznidéw, przy zalozeniu,
ze zachowany jest migdzy nimi bezpieczny dystans;

nauczyciele w czasie lekcji unikaja prowadzenia gier kontaktowych.

35. Przygotowanie zbiorek oraz lekcje z nastgpujacych przedmiotéw: edukacja dla
bezpieczenstwa, podstawy ratownictwa i przysposobienie wojskowe prowadzone
beda z zachowaniem obowigzujacych zalecen MEN, MZ, GIS. Zasady prowadzenia
zbiorek oraz lekcji z w/w przedmiotdOw zawiera zalacznik nr 1 do procedur.

36. Korzystanie z biblioteki szkolnej:

a)

b)

d)

uczniowie, oczekujgc na wejscie do biblioteki, zachowujg bezpieczny dystans od
innych uczniow/osob;

uczniowie wchodza do biblioteki szkolnej pojedynczo, zachowujac obowigzujace
w szkole zasady bezpieczenstwa - nosza maseczki ochronne lub przytbice
zakrywajace usta i nos;

ksiegozbidr, z ktorego korzystali uczniowie lub nauczyciele jest odkladany na
kwarantanng na dwa dni. Po tym okresie ksigzki moga by¢ ponownie
Wypozyczane;

szczegdtowe zasady korzystania z biblioteki szkolnej zawarte sa w regulaminie
biblioteki opracowanym na czas trwania pandemii. Zatacznik nr 2.

37. Korzystanie z szatni:

a)

b)

uczniowie  wchodzg do szkoly 1 wychodza dwoma  wejSciami:
- wejscie gtowne klasy: 1a, 1b,1c, 2ag, 2bg,2cg,

- wej$cie ewakuacyjne w segmencie B klasy: 2ap, 2bp, 2cp, 3a, 3b — dojscie od
strony obiektéw sportowych,;

przed wejsciem do szatni znajduje si¢ srodek do dezynfekcji rak;



d)

e)
f)

9)
h)

i)

oczekujgc na wejscie do szatni i przebywajagc w niej, uczniowie zachowuja
obowigzujace w szkole zasady bezpieczenstwa - nosza maseczki ochronne lub
przylbice zakrywajace usta i nos, zachowujg zalecany, bezpieczny dystans;
uczniowie wchodzg tylko do wyznaczonych dla klas boksow, pozostawiajg swoje
rzeczy i niezwtocznie wychodza;

w boksie szatni mogg przebywac jednoczesnie maksymalnie 4 osoby;

wprowadza si¢ zakaz przebywania w szatni przed zajeciami szkolnymi oraz
podczas przerw $rodlekcyjnych;

po rozpoczeciu lekcji szatnie beda zamykane przez pracownikow obstugi;

dla zapewnienia wickszego bezpieczenstwa ucznidow w szkole (mniejsza liczba
korzystajacych z bokséw szatni), dopuszcza si¢ przechowywanie odziezy
wierzchniej w salach lekcyjnych, w wyznaczonym do tego miejscu;

uczen moze korzysta¢ z szafki na ubrania, z zastrzezeniem, ze z jednej szafki
korzysta tylko rodzenstwo.

38. Korzystanie ze sklepiku szkolnego:

a)

b)

c)
d)

za przestrzeganie zasad bezpieczenstwa, dezynfekcje pomieszczenia 1 lady
sklepowej odpowiada osoba wynajmujaca, organizuje sprzedaz z zachowaniem
obowigzujacych przepisOw i rezimu sanitarnego;

oczekujac na dokonanie zakupu w sklepiku szkolnym, uczniowie XXVII LO
zachowuja obowigzujace w szkole zasady bezpieczenstwa: zachowuja bezpieczny
dystans od innych ucznidéw, noszg maseczki ochronne lub przylbice zakrywajace
usta i nos;

w pomieszczeniu sklepiku moga znajdowac si¢ maksymalnie 2 osoby;

w porozumieniu z dyrekcja Szkoty Podstawowej nr 46, ustalono, ze dla
zachowana bezpieczenstwa w okresie epidemii COVID-19 uczniowie tej szkoty
nie beda korzystac ze sklepiku.

39. Korzystanie z dystrybutora napojow:

a)
b)

d)

przed skorzystaniem z dystrybutora uczen dezynfekuje rece;

oczekujac na dokonanie zakupu, przygotowanie wybranego napoju przez
dystrybutor uczniowie/pracownicy XXVII LO przestrzegaja obowigzujacych
w szkole zasad bezpieczenstwa: zachowuja zalecany, bezpieczny dystans od
innych uczniéw/osob, nosza maseczki ochronne lub przytbice zakrywajace usta
I nos;

za dezynfekcje przyciskéw dystrybutora po kazdej przerwie odpowiedzialny jest
wyznaczony pracownik obstugi;

w porozumieniu z dyrekcja Szkoty Podstawowej nr 46, ustalono, ze dla
zachowana bezpieczenstwa w okresie epidemii COVID-42 uczniowie tej szkoty
nie beda korzysta¢ z dystrybutora napojow.

40. Na korytarzach szkolnych rozmieszczone s3 pojemniki, do ktoérych uczniowie

i nauczyciele beda wyrzuca¢ zuzyte, jednorazowe rgkawiczki i/lub maseczki
ochronne.

41. Na terenie szkoly jest wyznaczone i przygotowane pomieszczenie - izolatorium
(wyposazone m.in. w $rodki ochrony osobistej i plyn dezynfekujacy), w ktorym



42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

bedzie mozna odizolowaé osob¢ w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych
wskazujacych na infekcje drog oddechowych — sala nr 22.
Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywaé na
infekcj¢ drog oddechowych, w tym w szczeg6lnosci goraczke, kaszel niezwlocznie
informuje o tym fakcie dyrektora szkoty i wychowawce klasy lub inng osobe
wyznaczong przez dyrektora szkoty.
Dyrektor lub wyznaczony przez niego pracownik szkoly niezwlocznie odizolowuje
ucznia przejawiajgcego objawy infekcji  drég oddechowych w odrebnym
pomieszczeniu.
Wyznaczony nauczyciel, zapewniajagc min. 2 metry odleglosci od innych oséb
1 zachowujac odstep 2 metrow, przeprowadza ucznia z objawami chorobowymi do
wyznaczonego w szkole pomieszczenia — sali nr 22.
Szkota niezwlocznie powiadamia rodzicow/opiekunéw o koniecznos$ci odebrania
ucznia ze szkoty (rekomendowany jest wiasny $rodek transportu i skorzystanie
z teleporady medycznej).
Po odizolowaniu ucznia wykazujacego objawy chorobowe, wskazujace na infekcje
drég oddechowych, wyznaczona osoba z pracownikow obstugi bezzwtocznie poddaje
gruntownemu sprzataniu i wietrzeniu obszar, w ktérym poruszat si¢ i/lub przebywat
uczen oraz dezynfekuje powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty itp.)
W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 u ucznia, na terenie szkoly
stosowane sg zalecenia panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.
Wychowawca odpowiedzialny jest za ustalenie listy osob przebywajacych w tym
samym czasie w czesci/czgsciach szkoty, w ktorych przebywal uczen podejrzany
o zakazenie. Szkota stosuje si¢ do wytycznych Gléwnego Inspektora Sanitarnego
odnoszacych si¢ do 0sob, ktore miaty kontakt z zakazonym.
W przypadku ujawnienia zachorowania w sali lekcyjnej, pozostali uczniowie sg
przeprowadzani pod opieka nauczyciela uczacego na czas dezynfekcji w bezpieczne
miejsce na terenie szkoty. Sala lekcyjna zostaje zdezynfekowana a uczniowie wracajg
do niej po uplywie wiasciwej karencji.
Jezeli osobg odizolowang jest nauczyciel prowadzacy lekcje, dyrektor szkoty tak
szybko, jak jest to mozliwe organizuje za niego zast¢pstwo.
Pracownicy szkoly, uczniowie i1 rodzice/opiekunowie ucznidéw powinni zostaé
poinstruowani o zachowaniu rezimu sanitarnego, a w przypadku wystapienia
niepokojacych objawow - nie przychodza do szkoly, pracy. Powinni pozostaé
wdomu 1 skontaktowa¢ si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczna,
oddzialem zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999
albo 112 1 poinformowac, Ze istnieje podejrzenie zakazenia koronawirusem. O fakcie
tym informujg dyrektora szkoty.
W  przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy
niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy:
a) niezwlocznie odsungé go od pracy;
b) powiadomi¢ wlasciwg stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowac si¢ Scisle do
wydawanych instrukcji i polecen;



€) podda¢ gruntownemu sprzgtaniu i wietrzeniu pomieszczenia, w ktorych poruszat
si¢ pracownik oraz zdezynfekowaé powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze,
uchwyty, sprzet komputerowy);

d) ustali¢ liste 0sob przebywajacych w tym samym czasie w cze$ci/czgsciach szkoty,
w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie;

e) stosowac sie do wytycznych GIS odnoszacych si¢ do 0sob, ktore miaty kontakt
z 0sobg potencjalnie zakazona.

52. W przypadku watpliwosci co do sposobu zawsze nalezy zwréci¢ si¢ do wlasciwej
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania
porady.

53. Rekomenduje si¢ pracownikom szkoty, rodzicom i uczniom korzystanie z aplikacji
PROTEGO.

Zasady funkcjonowania szkolnego sekretariatu

1. Szkolny sekretariat jest otwarty codziennie w dni robocze w godzinach 7:30-15:30.

2. W sekretariacie sg przestrzegane zasady dystansu spolecznego. Interesanci
obstugiwani sg pojedynczo w godzinach 8:00-15:00.

3. Wszystkie osoby uczniowie/rodzice/nauczyciele korzystajace z ustug sekretariatu sa
zobowigzane do podporzadkowania si¢ zaleceniom pracownika sekretariatu.

4. Potrzebg uzyskania zaswiadczen i innych drukow rodzice zglaszaja pracownikowi
sekretariatu telefonicznie lub e-meilowo.

5. Sprawy niewymagajace osobistego stawienia si¢ w sekretariacie nalezy zatatwic
zdalnie.

6. Aktualizacji szkolnych dokumentow uczniowskich dokonuja w sekretariacie
wylacznie wychowawcy.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownikow szkoly

1. Do pracy w szkole moze nauczyciel, pracownik administracji 1 obslugi zglosi¢ si¢
jedynie  zdrowy nauczyciel, pracownik administracji i obslugi, bez objawow
chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie
przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych.

2. Na terenie szkoly jest wyznaczone i przygotowane pomieszczenie - izolatorium
(wyposazone m.in. w $rodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujacy), w ktorym
bedzie mozna odizolowa¢ osobe w przypadku zaobserwowania lub stwierdzenia
objawow chorobowych — sala nr 22.

3. Pracownicy szkoty zostang poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia niepokojacych
objawow choroby zakaznej powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac si¢ telefonicznie
z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporad¢ medyczna,
a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112
i poinformowa¢, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem. O fakcie tym niezwlocznie
informujg dyrektora szkoty.

4. W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy objawow
sugerujacych zakazenie COVID -19, niezwlocznie odsuwa si¢ go od stanowiska



pracy. Pracownik powinien skontaktowa¢ si¢ telefonicznie z lekarzem podstawowej
opieki zdrowotnej, aby uzyskac¢ teleporade medyczna.

5. Obszar, w ktorym poruszat si¢ i/lub przebywal pracownik z infekcjg drog
oddechowych, bezzwlocznie zostanie poddany  gruntownemu  sprzataniu
a powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.) zostang zdezynfekowane
przez wyznaczonego pracownika obstugi. Szkola bedzie stosowaé si¢ do
indywidualnych zalecen wydanych przez organy Panstwowej Inspekcji Sanitarne;.

6. W przypadku potwierdzonego u pracownika zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkotly
nalezy stosowac si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.
Kierownik gospodarczy odpowiada za ustalenie listy os6b przebywajacych w tym
samym czasie w czesci/czgsciach szkoly, w ktorych przebywata osoba podejrzana
0 zakazenie. W szkole stosuje si¢ wytyczne Glownego Inspektora Sanitarnego
odnoszace si¢ do 0sob, ktore miaty kontakt z zakazonym.

7. Zawsze w przypadku watpliwo$ci nalezy zwroci¢ sie¢ do wlasciwej powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologicznej, aby odby¢ konsultacje lub uzyskac¢ porade.

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

1. Przy wejsciach do szkoly wyeksponowane sa numery telefonow do wlasciwej
miejscowo powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu zakaznego
szpitala i stuzb medycznych.

2. Wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice ucznidow, wchodzace do szkoty dezynfekuja
dtonie lub zaktadajg rekawiczki ochronne, maja zakryte usta i nos. Osoby te
przemieszczaja si¢ po szkole tylko w celu zatatwienia konkretnej sprawy, wchodza
wejsciem glownym, nie przekraczaja obowigzujacych stref przebywania.

3. Nauczyciele/wychowawcy regularnie przypominaja uczniom o zasadach higieny:
myciu rgk woda z mydtem szczego6lnie po przyjéciu do szkoty, przed jedzeniem, po
powrocie ze §wiezego powietrza i po skorzystaniu z toalety, wlasciwej ochrony
podczas kichania i kaszlu, unikaniu dotykania oczu, nosa i ust.

4. Kierownik administracji i obstugi prowadzi rejestr i monitoring codziennych prac
porzadkowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania w czystoSci sal
lekcyjnych, pomieszczen sanitarnohigienicznych, ciggow komunikacyjnych,
dezynfekcji powierzchni dotykowych — porgczy, klamek i powierzchni ptaskich,
w tym blatéw w salach, klawiatur, wtgcznikdw.

5. Przeprowadzajac dezynfekcje, pracownicy obshugi $cisle przestrzegaja zalecen
producenta znajdujacych si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji oraz czasu
niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotow, tak aby
uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparow srodkow stuzacych do dezynfekcji.

6. W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych wyeksponowane sa plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z plynem do dezynfekcji rgk —
instrukcje dezynfekcji.



7.

8.

9.

Dezynfekcja pomieszczen lekcyjnych i znajdujacego w nim wyposazenia: tawki,
krzesetka, biurko nauczyciela, sprz¢t komputerowy bedzie prowadzona przynajmniej
raz dziennie 1 zawsze po zakonczeniu lekcji w danym dniu przez dang klase.
Dezynfekcja wyposazenia sal lekcyjnych: tawki, krzesetka, biurko nauczyciela, sprzet
komputerowy  bedzie  prowadzona wg  wyznaczonego  harmonogramu
w czasie przerw obiadowych, w miar¢ mozliwos$ci organizacyjnych szkoty.
Dezynfekcja wyposazenia sali informatycznej: sprzet komputerowy, tawki, krzesetka
bedzie prowadzona po kazdej lekcji. W przypadku, gdy lekcje beda nastgpowaly
bezposrednio po sobie dezynfekcja bedzie prowadzona w miar¢ mozliwosci
organizacyjnych szkoty.

10. Pracownicy obstugi na biezaco, po kazdej przerwie dbaja o czysto$¢ urzadzen

sanitarno-higienicznych, w tym ich dezynfekcj¢ lub czyszczenie z uzyciem detergentu.

11.Na korytarzach szkolnych s3 wystawione pojemnikami, do ktoérych nauczyciele

1 uczniowie wyrzucaja maski i rgkawiczki jednorazowego uzytku.

(Zalecenia w tym zakresie znajduja si¢ na stronie internetowej GIS:
https://gis.gov.pl/zdrowie/koronawirus-zdrowie/informacje-i-zalecenia-
pl/wytycznews-postepowania-z-odpadami-w-czasie-wystepowania-zakazen-
koronawirusemsars-cov-2/).

Stolowka szkolna

1.

2.

Ajent wynajmujacy pomieszczenia kuchni i stotowki zobowigzany jest przestrzegaé
warunkéw funkcjonowania zywienia zbiorowego oraz wprowadzi¢ zasady szczegdlnej
ostroznosci dotyczace zabezpieczenia pracownikow.

Wydawanie positkow odbywa si¢ wedtug ustalonych zasad:

a) ze stotowki szkolnej mogg korzysta¢ uczniowie XXVII LO i Szkoty Podstawowej
nr 46 oraz nauczyciele wymienionych placowek;

b) ze stolowki mogg korzysta¢ rOwniez osoby z zewnatrz, osoby te nie wchodzg na
teren szkotly tylko odbierajg przygotowany positek przy wejsciu do kuchni;

C) przed wejsciem na stotdéwke uczniowie/nauczyciele dezynfekuja lub myja rece;

d) na stoldwce wyznaczone sg strefy dla uczniow Szkoty Podstawowej i XXVII LO,
oddzielone ta§ma;

e) stoliki rozmieszczone sa z zachowaniem zalecanej, bezpiecznej odleglosci od
siebie;

f) uczniowie, czekajac na odebranie positku, zachowuja zalecany, bezpieczny od
siebie dystans;

g) uczniowie Szkoty Podstawowej nr 46 udajg si¢ do stotowki wg opracowanego
harmonogramu pod opieka nauczyciela oraz wracajg na teren szkoly zwartg grupa
pod opieka nauczyciela;

h) uczniowie siadajg do stolikéw w celu spozywania positkow w obrebie uczniow
danej klasy, na stolikach znajduje si¢ informacja, jacy uczniowie, z ktorej klasy
spozywaja przy nich positek, dopilnowuja tego dyzurujacy nauczyciele;

10


https://gis.gov.pl/zdrowie/koronawirus-zdrowie/informacje-i-zalecenia-pl/wytycznews-postepowania-z-odpadami-w-czasie-wystepowania-zakazen-koronawirusemsars-cov-2/
https://gis.gov.pl/zdrowie/koronawirus-zdrowie/informacje-i-zalecenia-pl/wytycznews-postepowania-z-odpadami-w-czasie-wystepowania-zakazen-koronawirusemsars-cov-2/
https://gis.gov.pl/zdrowie/koronawirus-zdrowie/informacje-i-zalecenia-pl/wytycznews-postepowania-z-odpadami-w-czasie-wystepowania-zakazen-koronawirusemsars-cov-2/

i) pracownicy kuchni i stolowki dokonuja dezynfekcji stolikow i krzesetek po
kazdej grupie ucznidéw spozywajacych positek, stoliki zdezynfekowane oznaczone
sa wlasciwg kartkg z napisem ,,zdezynfekowane”.

Z tresciag niniejszej procedury zapoznaje si¢ wszystkich pracownikow szkoty,
rodzicow/prawnych opiekundéw oraz ucznidéw.
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Zalacznik Nr 1

Zasady przeprowadzenia zbiorek przed sala lekcyjna oraz lekcji z nastepujacych
przedmiotéw: edukacja dla bezpieczenstwa, podstawy ratownictwa i przysposobienia
wojskowego.

Zbiorki przed sala lekcyjng oraz lekcje z przedmiotow: edukacja dla bezpieczenstwa,
podstawy ratownictwa i przysposobienie wojskowe prowadzone bedg z zachowaniem
obowigzujacych zalecen MEN, MZ, GIS:

1.

Uczniowie w trakcie zbiorek, przed zajeciami lekcyjnymi zobowigzani sg do uzywania
maseczek lub przytbic zakrywajacych usta i nos oraz w miar¢ mozliwosci zachowania
bezpiecznego dystansu.

Uczniowie podczas musztry na zajeciach edukacji wojskowej zobowigzani sg do
uzywania maseczek lub przytbic zakrywajacych usta i nos oraz zachowania bezpiecznego
dystansu.

Uzywane na zaje¢ciach technik samoobrony materace sg dezynfekowane kazdorazowo po
¢wiczeniach przez nauczyciela, ktory prowadzi zaj¢cia z klasa.

Uzywany w trakcie zaje¢ edukacji dla bezpieczenstwa oraz podstaw ratownictwa sprzet,
w szczegllnoscei fantomy wykorzystywane do nauki resuscytacji korzeniowo-oddechowej
beda dezynfekowane kazdorazowo przez nauczyciela po ich uzyciu przez uczniow.

Na zajeciach edukacji dla bezpieczenstwa uczen zobowigzany jest do posiadania
wlasnego bandaza elastycznego, wykorzystywanego do nauki bandazowania.
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Zalacznik Nr 2

REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
NA CZAS EPIDEMII COVID-19

§1
ZASADY PRZEBYWANIA W BIBLIOTECE

1. Uczniowie moga korzysta¢ z wypozyczalni w dniach i godzinach wyznaczonych dla danej
klasy. Informacja o tych terminach umieszczona jest na drzwiach biblioteki, na tablicy
ogloszen przy wejSciu do szkoly oraz na stronie internetowej szkoty w zaktadce
Biblioteka.

2. Uczen przed wejsciem do biblioteki powinien umy¢ lub zdezynfekowaé dlonie oraz zakry¢
nos i usta maseczka lub przylbicg. Ptyn do dezynfekcji znajduje si¢ przed wejsciem do
biblioteki.

3. Czytelnicy wchodza pojedynczo, podczas wypozyczania lub zwrotu ksigzek w bibliotece
moze znajdowac si¢ tylko jeden czytelnik. Osoby oczekujace przed bibliotekg zachowuja
odlegtosci min. 1,5 metra od siebie.

§2
ZASADY WYPOZYCZANIA KSIAZEK

1. Czytelnikom ogranicza si¢ uzytkowanie ksiggozbioru w wolnym dostepie oraz korzystanie
Z czytelni. Z uzytku wytaczone sg komputery, drukarki i inne pomoce naukowe wspolnego
uzytku.

2. Wszystkie wypozyczane ksigzki powinny by¢é wczesniej zamowione osobiscie lub
elektronicznie. W celu zamoéwienia ksigzki nalezy skontaktowaé si¢ z pracownikiem
biblioteki w wybrany sposob:

e poprzez katalog online po zalogowaniu si¢ na stronie: molnet.edu.lublin.eu,
e poprzez wiadomos¢ wystang przez dziennik elektroniczny VULCAN,

e poprzez napisanie wiadomosci pod specjalnym postem na Facebooku w grupie
Biblioteka 27 LO w Lublinie,

e 0sobiscie w dniach i godzinach wyznaczonych dla danej klasy.

3. W celu odebrania zamowionych ksigzek nalezy zgtosi¢ si¢ do biblioteki w terminie
wyznaczonym przez pracownika biblioteki.

§3
ZASADY ZWROTU KSIAZEK

1. Zwracang ksiagzke nalezy wtozy¢ do specjalnie oznakowanego pudetka, ktére znajduje si¢
w szkolnej bibliotece.
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. Przy zwrocie nalezy poda¢ pracownikowi biblioteki swoje imig¢, nazwisko i klase.

. Zwracane egzemplarze sg poddane 2-dniowej kwarantannie i w tym czasie pozostaja
wylaczone z wypozyczania.

§4
ZASADY POSTEPOWANIA PRACOWNIKOW BIBLIOTEKI

. Pracownicy biblioteki maja obowigzek mozliwie czegsto wietrzy¢ pomieszczenie biblioteki.

. Bibliotekarz odbierajacy zwroty ksigzek i wydajacy zamowione egzemplarze powinien
mie¢ zaslonigte nos i usta, zatozone r¢kawiczki oraz dezynfekowac blat biurka, klamki
1 inne przestrzenie dotykane przez uzytkownikow.

. Pracownicy biblioteki powinni zadba¢ o bezpieczne, odizolowane miejsce kwarantanny dla
ksigzek i przechowywac je w tym miejscu 2 dni od dokonania zwrotu.
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